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Bokforing ar det system som du anvander for att ha koll pa ditt foretags eko-
e vad du har haft for intakter och kostnader och

nomi. | bokforingen kan man s
slutligen vilken vinsten 4r. | bokforingen kan du iven se hur mycket som finns

pa bankkontot och i din kontantkassa. Om man driver foretag sd maste man

bokfora. Om du har ett foretag med liten verksamhet s& kan du gora en relativt
enkel bokforing men om det hander mycket i foretaget sa behover du ett bokfo-

ringsprogram och dator till din hjdlp.

Verifikat . -
Varje ekonomisk handelse ska beskrivas i bokféringen och en sadan handelse
beskrivs med hjdlp av nagon form av pappersunderlag. Det underlaget kallas
verifikat och det kan besta av en faktura, ett kvitto, ett bankkontoutdrag med

mera. Dessa verifikat ska sitta i datumordning och ska innehalla kompletta upp-
gifter om den ekonomiska handelsen.

Kontonummer
D& du bokfor sa "ove
kontantkassan for 191

rsatts” varje verifikat till kontonummer. Exempelvis kallas
0. Bankkontot heter 1930.Vidare finns det ett kontonum-
mer for olika kategorier av intikter och kostnader som t ex kontorsmaterial, -
telefon, prenumerationer, klader, Internet med mera. Bokforingens kontoplan ar
valdigt lang men normalt sett anvander du endast ett fatal av dessa nummer i
din verksamhet. FOr att gora det enkelt for dig sa gor du en egen kontoplan med
de nummer som just du anvinder oftast. Du hittar kontoplan i bokféringspro-
grammen. Dar ser du de olika kontonumren och vad de betyder. ;

Bokforingsprogram :
Om du har valdigt liten verksamhet i ditt foretag behdver du inte ndgot bok-

foringsprogram utan d3 racker det med att du gor enklare sammanstallning
pa papper. Men 3 snart mangden av verifikat okar ar det vildigt bekvamt att
investera i ett program som sitter alla siffror pa ratt plats nar du val har bokfort.

Ett enkelt bokforingsprogram kostar drygt tusen kronor.
Tips: Lds mer om bokforing pa WWww.expowera.com
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| Hafta fast kvitto pa

ett papper och ta med det nar du

pokfor.




